JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI 
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2.0 TINDAKAN

2.1
Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 1, (Anggaran Terperinci).
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2.2 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3 Pada skrin Anggaran Terperinci, klik butang 1 (Hasil).

2.4 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5 Klik butang Tambah dan ruangan berikut akan dipaparkan secara auto:

i.
Tahun Bajet – merujuk kepada tahun penyediaan bajet yang hendak disediakan.

ii.
Jabatan – merujuk kepada jabatan yang menyediakan anggaran terperinci bajet.

iii.
Pegawai Pengawal – merujuk kepada pegawai pengawal untuk satu-satu jabatan yang berkenaan.

2.6 Setelah mengunci masuk maklumat di chargeline mengikut deraf anggaran terperinci, penguna harus menekan butang simpan.

2.7 Sekiranya terdapat perubahan butiran atau kesilapan, pengguna masih boleh mengedit maklumat yang telah dikunci masuk dengan menekan butang edit terlebih dahulu.

2.8 Setelah proses edit selesai, pengguna harus menekan butang simpan. Jika terdapat keadaan di mana kesilapan berlaku, maka pengguna boleh menekan butang batal untuk maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


